
HƯỚNG DẪN BÁN CHỨNG CHỈ QUỸ 

ĐẠI LÝ PHÂN PHỐI CÔNG TY TNHH QUẢN LÝ QUỸ ĐẦU TƯ IPA 

PARTNER (“IPA PARTNER” – MÃ 903) 

Thời gian áp dụng: Từ 01/07/2026 

 

Kể từ ngày 01/07/2026, Quý Nhà Đầu Tư còn số dư Chứng Chỉ Quỹ tại Quỹ VNDBF và Quỹ 

VNDAF do chúng tôi phân phối thực hiện giao dịch BÁN Chứng Chỉ Quỹ theo hướng dẫn dưới 

đây: 

 

Bước 1: Kiểm tra và cập nhật thông tin tài khoản 

Quý Nhà Đầu Tư điền Phiếu yêu cầu thay đổi thông tin Tại đây để cập nhật các thông tin sau: 

1.1. Cập nhật số Chứng minh nhân dân đã đăng ký với IPA PARTNER sang Căn cước công 

dân gắn chip (Vui lòng bỏ qua nếu thông tin đăng ký đã là Căn cước công dân gắn chip) 

1.2. Thay đổi tài khoản thụ hưởng nhận tiền bán từ tài khoản ví điện tử Momo sang tài khoản 

ngân hàng 

*Mẫu điền phiếu yêu cầu thay đổi thông tin: Tại đây 

Lưu ý: Thời gian IPA PARTNER hoàn tất thủ tục thay đổi thông tin tài khoản từ 5-7 ngày làm 

việc  

 

Bước 2: Phiếu lệnh bán Chứng Chỉ Quỹ 

Điền Phiếu lệnh bán Chứng Chỉ Quỹ 

Kính đề nghị Quý Nhà Đầu Tư điền thông tin vào Phiếu lệnh bán chứng chỉ quỹ Tại đây  

*Mẫu điền phiếu lệnh bán: Tại đây 

Lưu ý:  

- Quý Nhà Đầu tư vui lòng không điền ngày đăng ký bán trên phiếu bán.  

- Sau khi IPA PARTNER thay đổi thông tin Bước 1 thành công, IPA PARTNER sẽ gửi email 

thông báo và yêu cầu Quý Nhà Đầu tư phản hồi lại qua email ngày đăng ký bán mong muốn. 

- Email phản hồi ngày đăng ký bán của Quý Nhà Đầu tư gửi cho IPA PARTNER trước 14h sẽ 

được đặt lệnh bán trong ngày; 

- Email phản hồi ngày đăng ký bán của Quý Nhà Đầu tư gửi cho IPA PARTNER nhận sau 14h 

sẽ được đặt lệnh vào ngày làm việc tiếp theo. 

 

Bước 3: Gửi hồ sơ đến IPA PARTNER  

Quý Nhà đầu tư lựa chọn 01 trong 02 phương thức sau: 

https://www.ipaam.com.vn/wp-content/uploads/2026/04/2.-Phieu-Thay-doi-thong-tin-IPA-PARTNER_2026.pdf
https://www.ipaam.com.vn/wp-content/uploads/2026/07/Mau-phieu-thay-doi-thong-tin.pdf
https://www.ipaam.com.vn/wp-content/uploads/2026/04/Form-Phieu-lenh-BAN-IPA-PARTNER_2026.pdf
https://www.ipaam.com.vn/wp-content/uploads/2026/07/Mau-phieu-lenh-ban.pdf


Phương thức 1:  Gửi hồ sơ qua đường bưu điện 

a. Chuẩn bị hồ sơ gồm:  

- 01 bản Phiếu yêu cầu thay đổi thông tin và 01 bản Phiếu lệnh bán: in và ký form mẫu 

đã điền tại Bước 1 và Bước 2, đến Ủy ban nhân dân hoặc văn phòng công chứng để chứng 

thực chữ ký trên phiếu.  

- 01 bản sao công chứng Căn cước công dân gắn chip  

- 01 bản sao Chứng minh nhân dân cũ (trường hợp có điều chỉnh thông tin tại Mục 1.1 

Bước 1) 

 

b. Gửi bộ hồ sơ đến địa chỉ sau:  

Phòng quản trị quỹ – Công ty TNHH Quản lý Quỹ đầu tư IPA Partner 

Số 01 Nguyễn Thượng Hiền, phường Hai Bà Trưng, Thành phố Hà Nội, Việt Nam 

Phương thức 2: Nộp hồ sơ trực tiếp tại trụ sở IPA PARTNER 

Nhà đầu tư đến trực tiếp trụ sở của IPA PARTNER theo địa chỉ dưới đây để làm thủ tục. Khi đến 

làm thủ tục, Nhà đầu tư cần mang theo bản gốc CCCD gắn chip.   

Địa chỉ:  

Phòng quản trị quỹ – Công ty TNHH Quản lý Quỹ đầu tư IPA Partner 

Số 01 Nguyễn Thượng Hiền, phường Hai Bà Trưng, Thành phố Hà Nội, Việt Nam 

 

Lưu ý:  

Đối với hồ sơ gửi qua đường bưu điện, thời điểm ghi nhận hồ sơ được căn cứ theo ngày nhận 

thực tế của IPA PARTNER 

 

Trường hợp cần thêm thông tin chi tiết hoặc giải đáp thắc mắc, Quý Nhà đầu tư vui lòng liên hệ 

Tổng đài 02473056188 hoặc email support@ipa.com.vn để được hỗ trợ.  

 

Trân trọng!   


